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CAPO | — DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 — Definizioni

1. Ai fini del presente regolamento si intende per:

a) “decreto trasparenza” il D.Lgs. n. 33/2013 @ashe modificato dal D.Lgs. n. 97/2016;

b) “accesso documentale” I'accesso disciplinatocdab V della legge n. 241/1990;

C) “accesso civico” (0 accesso “semplice”) l'aceess documenti oggetto degli obblighi di
pubblicazione, previsto dall’art. 5, comma 1, detmrtto trasparenza;

d) “accesso civico generalizzato” 'accesso prevadll’art. 5, comma 2, del decreto trasparenza.
e) “interessati”, tutti i soggetti privati, comprepielli portatori di interessi pubblici o diffusthe
abbiano un interesse diretto, concreto ed attealgispondente ad una situazione giuridicamente
tutelata e collegata al documento al quale e rsthitaccesso documentale;

f) “controinteressati”, tutti i soggetti, individtiao facilmente individuabili in base alla natural d
documento richiesto, che dall'esercizio dell’acocessdrebbero compromesso il loro diritto alla
riservatezza;

g) “documento amministrativo”, ogni rappresentagialetenuta da una pubblica amministrazione e
concernente attivita di pubblico interesse, indgmriemente dalla natura pubblicistica o
privatistica della loro disciplina sostanziale;

h) “dato amministrativo”, si intende ogni documemadn genere ogni informazione in cui si é
esplicata I'attivita di questa amministrazione coale;

i) “responsabilitd per il riutilizzo dei dati”, laesponsabilita civile, amministrativa e penale
dell'utilizzo dei dati e dei documenti dal momemtocui escono dalla materiale disponibilita del
Comune.

Art. 2 — Oggetto

1. Il presente regolamento disciplina i critereentodalita organizzative per I'effettivo esercidie
seguenti diritti:

- I'accesso documentaleche sancisce il diritto di prendere visione e@agst copia di documenti
amministrativi da parte dei soggetti privati, coegrquelli portatori di interessi collettivi o di§i,
che abbiano un interesse diretto, concreto ed leftueorrispondente ad una situazione
giuridicamente tutelata e collegata al documentpale € chiesto lI'accesso;

- I'accesso civico (0 accesso “semplicedhe sancisce il diritto di chiunque di richiedare
documenti, le informazioni o i dati che I’Amminiazione abbia omesso di pubblicare pur avendone
I'obbligo ai sensi del decreto trasparenza o diridti e specifiche disposizioni di legge;

- I"accesso civico generalizzate@he sancisce il diritto di chiunque di accededat, documenti e
informazioni detenuti dall’Ente, ulteriori rispettoquelli sottoposti ad obbligo di pubblicazione.

Art. 3 — Accesso documentale e accesso civico: fite

1. La finalita dell’accesso documentale di cui @ba V della legge n. 241/1990 e quella di porre i
soggetti interessati in grado di esercitare al et facoltd - partecipative e/o oppositive e
difensive — che l'ordinamento attribuisce loro &ela delle posizioni giuridiche qualificate di cui
sono titolari. L’accesso documentale opera sullsebd norme e presupposti diversi da quelli
afferenti I'accesso civico (semplice e generaliaxat

2. Il diritto di accesso civico generalizzato, eltche quello di accesso civico semplice, é
riconosciuto allo scopo di favorire forme diffuse abntrollo sul perseguimento delle funzioni
istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbtie e di promuovere la partecipazione al dibattito
pubblico; la legge n. 241/1990 esclude perentondenéutilizzo del diritto di accesso al fine di
sottoporre ’Amministrazione ad un controllo gerierato.

CAPO Il - ACCESSO DOCUMENTALE
Art. 4 — Principi generali
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1. In via generale, tutti i documenti amministrativ possesso del Comune di Torre Pellice sono
accessibili, ferma restando la necessaria valutazmomparativa da parte del Responsabile del
procedimento tra interesse pubblico alla massiasparenza, ampliato e rafforzato dagli artt. 5e 5
bis del decreto trasparenza, e interessi specifemuiti meritevoli di tutela da parte del legislatore

2. Nell’'effettuare tale valutazione, il Responsahiel procedimento di cui all’art. 7 del presente
regolamento e tenuto a verificare che il pregiwiaventualmente derivante dall’accesso
documentale sia probabile e concreto. L'amminigbrag, previa valutazione accurata degli
elementi a sua disposizione e del caso specifiod gscludere I'accesso per le seguenti tipologie di
documenti: a) atti e documenti rientranti nelleegatrie generali individuate dall’art. 24, commi 1 e
2 della legge n. 241/1990; b) atti e documenti gleli possa derivare una lesione ad interessi
rilevanti quali quelli individuati dall’art. 24, ecoma 6, lettere a), b), c), e) della legge n. 249019

3. L’'accesso ai documenti amministrativi formatb efetenuti stabilmente dal Comune di Torre
Pellice, contenenti dati sensibili e giudiziari atri soggetti & riconosciuto solo se la situazione
giuridicamente rilevante che si intende tutelardi grado almeno pari al diritto di riservatezza,
ovvero consista in un diritto della personalita ro un altro diritto o liberta fondamentale e
inviolabile costituzionalmente garantiti.

4. La ponderazione degli interessi deve ritendeseffettuata dal legislatore e dal’amministrazon
nei casi di esclusione e/o limitazione al diritioagdcesso documentale di cui agli artt. 8 e 9 del
presente regolamento.

Art. 5 — Documenti accessibili

1. L’accesso documentale, come disciplinato daloCaplella legge n. 241/1990, ha ad oggetto |l
“documento amministrativo”, inteso come ogni ragergazione grafica, fotocinematografica,
elettromagnetica o di qualunque altra specie delecwto di atti, anche interni o non relativi a uno
specifico procedimento, detenuti dal’ Amministrazocomunale e concernenti attivita di pubblico
interesse, indipendentemente dalla natura pubtdtigiso privatistica della loro disciplina
sostanziale.

2. L’accesso ha ad oggetto documenti amministrébivnati e/o detenuti stabilmente dal Comune
di Torre Pellice.

3. Non sono quindi accessibili le informazioni ch®n abbiano forma di documento
amministrativo.

4. Nella domanda di accesso documentale il ricimteddeve indicare i documenti amministrativi
che intende visionare o dei quali intende chiedepea.

Art. 6 — Legittimazione soggettiva

1. Hanno diritto all'accesso documentale coloro efdiano un interesse diretto, concreto ed
attuale, corrispondente ad una situazione giunde#e tutelata e collegata al documento per il
guale é richiesto l'accesso.

2. Le disposizioni sulle modalita del diritto dicasso di cui al presente regolamento si applicano
anche ai soggetti portatori di interessi collettiwdiffusi.

3. In particolare, il diritto pud essere esercit@do

a) tutti i cittadini italiani, i cittadini dell'Urdne europea e gli stranieri regolarmente soggidrnan

b) le persone giuridiche, sia pubbliche che private

c) le associazioni, le istituzioni, le organizzamidi volontariato e i comitati, portatori di in&ssi
pubblici collettivi o diffusi, con riferimento aginteressi dagli stessi rappresentati.

4. Il diritto di accesso si esercita direttamenteraezzo di rappresentanti, muniti di delega.

5. Per le associazioni, i comitati e le altre peesgiuridiche la richiesta di accesso agli attiedev
essere sottoscritta dal legale rappresentanteadgrquconcerna la tutela di un interesse pubblico
collettivo o diffuso, deve indicare gli scopi asswivi e/0 comunque l'oggetto sociale, dal quale s
possa ricavare la legittimazione del richiedente.

Art. 7 — Responsabile del Procedimento
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1. Salvo quanto specificatamente disposto dallgdegyda provvedimenti organizzativi in materia,
Responsabile del procedimento per 'accesso esp&esabile dell’area competente a formare e/o a
detenere il documento amministrativo oggetto detihiesta di accesso o altro dipendente dallo
stesso delegato.

2. Per la sostituzione del Responsabile, qualaards o impedito, si fa riferimento al Regolamento
sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi.

3. Il Responsabile del procedimento di accesso ¢havere di assicurare la massima collaborazione
per l'esercizio da parte dei cittadini del diridicaccesso documentale. In particolare:

a) provvede al ricevimento della richiesta di asoeslla identificazione del richiedente ed alla
verifica della legittimazione ad esercitare il doj

b) provvede a tutti gli adempimenti del procedinoedit accesso, con le modalita ed entro i termini
previsti dalla legge 241/1990 e dal presente regeido;

C) comunica ai controinteressati la presentaziaiia domanda di accesso documentale;

d) comunica agli interessati I'esclusione o il efiifnento del diritto di accesso o I'accesso paezial
nei casi previsti dalla legge o dal regolamento;

e) cura listruttoria del procedimento di accesscoado I'ordine temporale di presentazione delle
richieste;

f) procede all’autenticazione della copia dei doeatnrichiesti, se necessaria.

Art. 8 — Esclusioni assolute dal diritto di accessdocumentale

1. Il diritto di accesso documentale € esclusacasi previsti dall'art. 24, comma 1, lett. a),d))e

d) e comma 2 della Legge 7 agosto 1990 n. 24]gmasamente:

a) nei casi di segreto di Stato, ai sensi dellgdezyt ottobre 1977, n. 801 e ss.mm.ii.;

b) nei casi di segreto o di divieto di divulgazicgspressamente previsti dalla legge e dal presente
regolamento;

c) nei procedimenti tributari locali, per i quadistano ferme le particolari norme che li regolano;

d) nei confronti dell'attivita dellEnte diretta lamanazione di atti normativi, amministrativi
generali, di pianificazione e di programmaziona, ipguali restano ferme le particolari norme che
ne regolano la formazione;

e) nei procedimenti selettivi, nei confronti deicdmenti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

2. Per quanto concerne le ipotesi di cui alla tett®) del comma precedente il diritto di accesso
documentale e escluso in virtu di specifiche digposi di legge, volte a tutelare:

a) il segreto militare (R.D. n.161/1941);

b) il segreto statistico (D.Lgs. 322/1989);

c) il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

d) il segreto scientifico e il segreto industriédet. 623 c.p.);

e) il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

f) il segreto sul contenuto della corrispondenza@d6 e seguenti c.p.);

g) i divieti di divulgazione connessi al segretafiitio (art.15, D.P.R. 3/1957);

h) i “pareri legali” che attengono al diritto difesa in un procedimento contenzioso;

i) i dati idonei a rivelare lo stato di salute, iasa qualsiasi informazione da cui si possa desgmer
anche indirettamente, lo stato di malattia o lIesiza di patologie dei soggetti interessati, cosgpre
qualsiasi riferimento alle condizioni di invalidjtdisabilita o handicap fisici e/o psichici (arg,2
comma 8, del Codice; art. 7-bis, c. 6, decretqaeenza);

J) I dati idonei a rivelare la vita sessuale (@rbis, c. 6, decreto trasparenza);

k) i dati identificativi di persone fisiche benafide di aiuti economici da cui & possibile ricavar
informazioni relative allo stato di salute ovveltaaituazione di disagio economico-sociale degli
interessati (divieto previsto dall’art. 26, commaldcreto trasparenza);

) i dati relativi a trattamenti sanitari obbligat@.. 180/1978; artt. 33-35 L. 833/1978);

m) i dati sanitari che causa di inidoneita al sgovimilitare (art. 1 L. 890/77);

n) i dati sanitari contenuti nelle schede I.S.T.AdTmorte (art. 1 D.P.R. 285/90);
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0) le notizie relative ai collaboratori della gizg che hanno cambiato generalita e residenza (L.
82/91; D. Lgs.119/93);

p) le notizie relative alle precedenti generalitdesso, per le persone cui e stata giudizialmente
rettificata I'attribuzione di sesso (art. 5 L. 1&2)).

3) Per quanto concerne le ipotesi di cui alla tatt® del comma 1 il diritto di accesso documentale
e escluso altresi in relazione a:

a) 1 documenti relativi agli accertamenti medico-legalla relativa documentazione, nonché i
documenti e gli atti comunque relativi alla salateconcernenti le condizioni psicofisiche od
attinenti alla sfera sessuale delle persone, &dteo quanto disposto al successivo comma 5 del
presente articolo;

b) i1 documenti relativi alla vita privata dei dipendieranche in quiescenza, dei collaboratori
esterni aventi a qualsiasi titolo un rapporto diol@ con 'Amministrazione dei soggetti estranei
all’Amministrazione membiri di organi collegiali emmissioni presso I'Amministrazione;

c) i processi verbali delle sedute segrete di Corsiifjlicui contenuto non e richiamato in atti
deliberativi;

d) i verbali delle riunioni di Consiglio o di Commissii consiliari nelle parti riguardanti atti,
documenti ed informazioni sottratti all'accesso;

e) i pareri legali relativi a controversie in atto otenziali e la corrispondenza relativa, salvo che
gli stessi costituiscano presupposto logico gieodii provvedimenti assunti dal Comune e siano in
questi ultimi richiamati;

f) gl atti e la corrispondenza inerenti la difesal’deiministrazione nella fase precontenziosa e
contenziosa,

g) le note, gli appunti e ogni elaborazione degli aifton funzione di studio preliminare del
contenuto di atti;

h) gli atti dei privati occasionalmente detenuti inagto non scorporabili da documenti
direttamente utilizzati e, comunque, gli atti chennabbiano avuto specifico rilievo nelle
determinazioni amministrative;

i) la documentazione attinente a procedimenti pepaliero utilizzabile a fini disciplinari o di
dispensa dal servizio, monitori o cautelari, nonchécernente procedure conciliative, arbitrali e
l'istruttoria di ricorsi amministrativi prodotti di@ersonale dipendente;

J) 1 documenti che il Sindaco dichiara, con esplicttetivazioni, riservati (art. 10, comma 1
D.Lgs. n. 267/2000).

4. Per quanto concerne il diritto di accesso atjlidelle procedure di affidamento e di esecuzione
dei contratti pubblici, ivi comprese le candidaterée offerte, sono esclusi il diritto di accesso e
ogni forma di divulgazione in relazione:

a) alle informazioni fornite nell'ambito dell'oftar o a giustificazione della medesima che
costituiscano, secondo motivata e comprovata dighiane dell'offerente, segreti tecnici o
commerciali, fatto salvo l'accesso al concorremtinadella difesa in giudizio dei propri interass
in relazione alla procedura di affidamento del catho;

b) ai pareri legali acquisiti dai soggetti tendtiapplicazione del D. Lgs. 50/2016 per la solugon
di liti, potenziali o in atto, relative ai contrigpiubblici;

c) alle relazioni riservate del direttore dei laverdell'organo di collaudo sulle domande e sulle
riserve del soggetto esecutore del contratto;

d) alle soluzioni tecniche e ai programmi per efabmre utilizzati dalla stazione appaltante o dal
gestore del sistema informatico per le aste eldtth®, ove coperti da diritti di privativa
intellettuale.

5. | provvedimenti relativi ai casi di esclusionene adottati dal Responsabile del servizio del
procedimento di accesso.

Art. 9 — Limitazioni al diritto di accesso documenégle

1. Il diritto di accesso documentale e subordiratoispetto di specifiche condizioni, modalita o
limiti e puo essere esercitato nel rispetto dedette limiti, previsti dalle leggi di riferimentolla
quali si rinvia, in materia di:
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a) rilascio informazioni contenute nelle anagrdila popolazione (L. 1228/1954 e DPR 223/1989);
b) informazioni e notizie sul rapporto di adoziarsiltante agli atti (artt.28 e 73 L. 184/83);

c¢) documenti contenenti l'indicazione di patereitadaternita di una persona (L. 1064/55; D.P.R.
432/57);

d) atti di stato civile (art. 107 D.P.R.396/2008re 177 D. Lgs. 196/2000);

e) rilascio di copia delle liste elettorali (arl. B.P.R. 223/1967).

Art. 10 — Tutela degli interessati

1. Nel caso di documenti amministrativi 'accessoqaali sia soggetto ad esclusione ovvero a
limitazioni ai sensi e per gli effetti di cui aglrticoli precedenti, resta comunque garantitorittdi

di chiunque di accedere alle informazioni concetinkn propria persona nonché la correzione
gratuita di eventuali errori e/o omissioni, secorgi@nto previsto dagli artt. 7 e 8 del D. Lgs.
196/2003.

2. Ai richiedenti deve comunque essere garant#océsso ai documenti amministrativi la cui
conoscenza sia necessaria per curare o per ditengeopri interessi giuridici, se del caso previa
autorizzazione dell’Ente preposto in via priorigaaila loro tutela.

3. Nel caso di documenti contenenti dati sensibdiudiziari, I'accesso € consentito nei limitcun

sia strettamente indispensabile e nei termini gtedall'articolo 60 del D. Lgs. 196/ 2003, in caso
di dati idonei a rivelare lo stato di salute eila sessuale.

4. In ogni caso, i documenti di cui agli articolepedenti non possono essere esclusi dall'accesso
documentale ove, per tutelare gli interessi publcantiti, sia sufficiente fare ricorso al potelie
differimento o autorizzare I'accesso parziale, amtpi disciplinati dagli articoli seguenti.

Art. 11 — Differimento dell’accesso

1. Il Responsabile del procedimento ha facolta ifferire I'accesso ai documenti richiesti con
provvedimento motivato nei seguenti casi:

a) per la salvaguardia di motivate esigenze divagezza dell Amministrazione, specialmente nella
fase preparatoria dei provvedimenti, incidenti subn andamento e sull'imparzialita dell’'azione
amministrativa;

b) nella fase istruttoria dei ricorsi amministratvgiurisdizionali.

2. Nel caso di differimento dell'esercizio del tlaidi accesso, il provvedimento deve essere
motivato e indicare la data entro cui il dirittotfgoessere esercitato.

3. Per quanto concerne il diritto di accesso dtjlidelle procedure di affidamento e di esecuzione
dei contratti pubblici, ivi comprese le candidaterke offerte, il diritto di accesso e differito:

a) nelle procedure aperte, in relazione all'elah@iosoggetti che hanno presentato offerte, fin@ all
scadenza del termine per la presentazione dellesimad,

b) nelle procedure ristrette e negoziate e nelte gdormali, in relazione all'elenco dei soggetie
hanno fatto richiesta di invito o che hanno man#esil loro interesse, e in relazione all'eleneo d
soggetti che sono stati invitati a presentare tdfer all'elenco dei soggetti che hanno presentato
offerte, fino alla scadenza del termine per la @nészione delle offerte medesime; ai soggetti la cu
richiesta di invito sia stata respinta, & consenticcesso all'elenco dei soggetti che hanno fatto
richiesta di invito o che hanno manifestato il lanteresse, dopo la comunicazione ufficiale, da
parte delle stazioni appaltanti, dei nominativi cendidati da invitare;

c) in relazione alle offerte e al procedimento eliifica della anomalia, fino all'aggiudicazione.

4. Gli atti di cui al comma precedente, fino aladenza dei termini ivi previsti, non possono esser
comunicati a terzi o resi in qualsiasi altro moadi.n

5. Nelle procedure concorsuali finalizzate all'agsone di personale l'accesso e differito
limitatamente alla singola fase cui si riferisceriehiesta di accesso, comungque non oltre la
pubblicazione della graduatoria.

Art. 12 — Accesso parziale
1. Qualora i limiti all’accesso riguardino soltaraticuni dati o alcune parti del documento richigsto
il Responsabile del procedimento consente I'accessniale nel caso in cui sia possibile tutelare
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I'interesse pubblico anche in coincidenza con Baazazione al richiedente di prendere visione o
estrarre copia di una parte dei documenti/inform@iziichiesti o con il rilascio di quanto richiesto
utilizzando, se del caso, la tecnica delloscurameh alcuni dati, anche al fine di garantire le
riservatezza dei dati sensibili.

Art. 13 — Accesso informale

1. Il diritto di accesso si esercita in via infolmanediante richiesta, anche verbale, all'ufficio
comunale competente ad adottare I'atto 0 a detes&bilmente. Destinatario della richiesta di
accesso e il Responsabile del procedimento coninddundto dall’art. 7 del presente regolamento.

2. Il richiedente deve dimostrare la propria id@&né, se necessario, i propri poteri rappreseitativ
deve, inoltre, fornire ogni riferimento utile pémdividuazione dell'atto o documento richiesto,
nonché indicare le ragioni per le quali richiedeetesso.

3. L'ufficio, se possibile, si pronuncia sulla iigsta immediatamente e senza formalita e la rithies
e accolta con l'esibizione o la consegna del dootmmd'estrazione di copie o quanto si renda
necessario allo scopo.

Art. 14 — Accesso formale

1. Qualora non sia possibile lI'accoglimento immiddell'istanza informale o sorgano dubbi sulla
legittimazione del richiedente, sulla sussistenelinteresse, sull'accessibilita del documento o
siano individuabili controinteressati il richiedeng invitato a presentare richiesta formale su
apposita modulistica predisposta dall'Ente.

2. Listanza deve essere indirizzata all'ufficiongoetente e pud essere presentata direttamente
presso il protocollo dell’ente, ovvero inviata a zne posta, fax o per via telematica, secondo
guanto di seguito indicato.

3. Laddove la richiesta non sia sottoscritta d#kiessato in presenza del dipendente addetto, la
stessa deve essere sottoscritta e presentata ant@ra copia fotostatica non autenticata di un
documento di identita del sottoscrittore, che \seiita nel fascicolo (art. 38, commi 1 e 3, D.P.R.
28 dicembre 2000, n. 445).

4. La richiesta per via telematica e trasmessaaigdetto interessato secondo le modalita previste
dal decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 reca@talice dellamministrazione digitale” (CAD).
Pertanto, ai sensi dell’art. 65 del CAD, le istapresentate per via telematica sono valide se:

a) sono sottoscritte mediante la firma digitaleaditma elettronica qualificata il cui certificato
rilasciato da un certificatore qualificato;

b) listante o il dichiarante e identificato atteago il sistema pubblico di identita digitale (SRPID
nonché la carta di identita elettronica o la cagaionale dei servizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente apiaael documento d’identita;

d) sono trasmesse dall'istante o dal dichiaranteliamée la propria casella di posta elettronica
certificata purché le relative credenziali di asmesiano state rilasciate previa identificazione de
titolare, anche per via telematica secondo moddifinite con regole tecniche adottate ai sensi
dell'art. 71 del CAD, e cio sia attestato dal gesidel sistema nel messaggio o in un suo allegato.

Art. 15 — Procedimento

1. Il procedimento formale di accesso deve conchidel termine di trenta giorni, decorrenti dalla

data di ricezione della registrazione al protocdib Comune.

2. Qualora l'istanza sia irregolare o incompletajezo non risulti chiaramente la legittimazione del

richiedente, ovvero non consenta l'individuaziomé documento richiesto, l'ufficio competente e

tenuto, entro dieci giorni dal ricevimento, ad mf@arne il richiedente attraverso strumenti utili ad
assicurarne la ricezione.

3. La comunicazione deve indicare specificamentadeni per le quali la richiesta non puo essere
accolta, chiedendo l'integrazione dei dati mancanti

4. Il termine del procedimento comincia a decordka presentazione delle integrazioni.

Art. 16 — Notifica ai controinteressati
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1. Il Responsabile del procedimento, qualora, isebal contenuto del documento richiesto o al
contenuto di documenti ad esso collegati, indivisoggetti controinteressati, invia ai medesimi,
attraverso strumenti utili ad assicurarne la riceej comunicazione della richiesta di accesso.

2. Sono considerati controinteressati tutti i saggmdividuati o facilmente individuabili in base
alla natura del documento richiesto, che dall'eéserclell'accesso vedrebbero compromesso il loro
diritto alla riservatezza.

3. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwazione, i controinteressati possono presentare,
nelle stesse modalita, una motivata opposiziore radhiesta di accesso. Decorso tale termine e
accertata l'avvenuta ricezione della comunicaziatee parte di tutti i controinteressati, il
Responsabile del procedimento provvede in meriistahza di accesso.

Art. 17 — Accoglimento della richiesta

1. L’accoglimento della richiesta di accesso desseee formalizzato nel piu breve tempo possibile
e, comunque, entro trenta giorni dal ricevimentitad&chiesta.

2. L’atto di accoglimento della richiesta contidimedicazione:

a) dell'ufficio, completo della sede, e del nominatdel Responsabile del procedimento di accesso;
b) di un congruo periodo di tempo, non inferiorguandici giorni, entro cui prendere visione dei
documenti e/o ritirarne copia, con specificaziopegiorni e delle ore per I'accesso.

Art. 18 — Esame dei documenti

1. L’'esame dei documenti é effettuato dal richiédenda persona da lui incaricata, con I'eventuale
accompagnamento di altra persona di cui vanno fepegel le generalita, che devono essere poi
registrate in calce alla richiesta. L'interessatio prendere appunti e trascrivere in tutto o iriepar
documenti presi in visione. L’esame dei documentiiene presso l'ufficio indicato nell’atto di
accoglimento della richiesta, nelle ore d’ufficadla presenza del personale addetto.

2. Salva, comunque, I'applicazione delle norme peravietato asportare i documenti dal luogo
presso cui sono dati in visione e/o tracciare ssgri essi 0, comunque, alterarli in qualsiasi mod
3. L'esame non effettuato nel giorno nell’ora iradicpud essere differito dall'interessato nei tre
giorni successivi. Scaduto anche tale termine seheasia stato compiuto I'esame, la richiesta e
archiviata.

Art. 19 — Rilascio copie

1. Il rilascio di copia degli atti puo essere retto con autenticazione di conformita all’originale
previo assolvimento dell'imposta di bollo, nel et della vigente normativa fiscale, ovvero,
senza autenticazione. Le copie non autenticate sdasziate, in carta libera, con I'obbligo di
utilizzo esclusivo, sotto la responsabilita dehrédente, per gli usi consentiti dalla legge.

2. 1l rimborso spese relativo alla riproduzione glascio di copie degli atti su supporto materiale
sara oggetto di puntuale disciplina con delibemaidella Giunta comunale.

3. Le copie dei dati e dei documenti, raccolti stoditi mediante strumenti informatici, possono
essere rilasciate anche sugli speciali supporticaotacei.

4. |l ritiro della copia dei documenti e degli gitio essere effettuato anche dal procuratore dpecia
indicato dall'interessato nella richiesta di acoess

5. Trascorsi inutiimente quindici giorni dalla seada del termine per il ritiro della copia, la
richiesta é archiviata.

Art. 20 — Non accoglimento della richiesta

1. 1l non accoglimento della richiesta di accessfiu{o, limitazione, differimento) deve essere

formalizzato nel piu breve tempo possibile e, coqu& entro trenta giorni dal ricevimento e deve
essere motivato.

2. La decisione di non accoglimento della richigstali differimento o di accoglimento parziale

della stessa deve contenere l'indicazione degkmrgui ricorrere, ai sensi dell’art. 25, comma 4,
della L. 241/1990.
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Art. 21 — Norme applicabili
1. Per tutto quanto non previsto dal presente Csipivia a quanto dettato in materia dalla legge
n. 241/1990.

CAPO Ill -= ACCESSO CIVICO “SEMPLICE”

Art. 22 — Oggetto

1. Il presente Capo disciplina il diritto di acoegsvico o “semplice”, ai sensi dell’art. 5, comrba
del decreto trasparenza.

2. Sono oggetto di accesso civico o “semplice” ¢udoenti, le informazioni o i dati oggetto di
pubblicazione obbligatoria nella sezione “Ammiragione Trasparente” del sitebistituzionale
del Comune nei casi di omessa pubblicazione dezdss

Art. 23 — Legittimazione soggettiva

1. L’esercizio dell’accesso civico non e sottopaaticalcuna limitazione quanto alla legittimazione
soggettiva del richiedente; chiunque puo esercitate diritto indipendentemente dall’essere
cittadino italiano o residente nel territorio defitato.

2. L'istanza di accesso, contenente le completergdita del richiedente con i relativi recapiti e
numeri di telefono, identifica i dati, le informanii o i documenti richiesti.

3. Le istanze non devono essere generiche ma doredéndividuazione del dato, del documento o
dell'informazione, in relazione ai quali e richiestaccesso.

4. Non & ammissibile una richiesta meramente esflar volta a scoprire di quali informazioni

I’Amministrazione dispone.

Art. 24 — Modalita di trasmissione della richiesta

1. L'istanza pud essere trasmessa dal soggetteastgo per via telematica secondo le modalita
previste dal decreto legislativo 7 marzo 2005, rékante “Codice dell’amministrazione digitale”
(CAD). Pertanto, ai sensi dell'art. 65 del CAD,idéanze presentate per via telematica sono valide
se:

a) sono sottoscritte mediante la firma digitaleaditma elettronica qualificata il cui certificato
rilasciato da un certificatore qualificato;

b) listante o il dichiarante € identificato atteago il sistema pubblico di identita digitale (SRID
nonché la carta di identita elettronica o la cagaionale dei servizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente afi@ael documento d’identita;

d) sono trasmesse dall'istante o dal dichiaranteiamée la propria casella di posta elettronica
certificata purché le relative credenziali di asmesiano state rilasciate previa identificazione de
titolare, anche per via telematica secondo moddktEnite con regole tecniche adottate ai sensi
dell'art. 71 del CAD, e cio sia attestato dal gestdel sistema nel messaggio o in un suo allegato.
2. Resta fermo che Iistanza puo essere presesmatee a mezzo posta, fax o direttamente presso il
protocollo generale e che laddove la richiestacdeaso civico non sia sottoscritta dall'interessato
in presenza del dipendente addetto, la stessa dedsmme sottoscritta e presentata unitamente a
copia fotostatica non autenticata di un documemntdahtita del sottoscrittore, che va inserita nel
fascicolo (art. 38, commi 1 e 3, D.P.R. 28 dicenitfi60, n. 445).

3. L’istanza deve essere indirizzata al Resporsat®lla Prevenzione della Corruzione e per la
Trasparenza — i cui riferimenti sono indicati néllezione “Amministrazione Trasparente” del sito
webistituzionale del Comune.

4. Se listanza viene presentata ad altro ufficed @omune, il Responsabile di quest’ultimo
provvede a trasmetterla al Responsabile della Reéwee della Corruzione e per la Trasparenza nel
piu breve tempo possibile.

5. L’istanza di accesso civico non richiede motivae.
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Art. 25 — Adempimenti del Responsabile della Prevemne della Corruzione e per la
Trasparenza

1. Il Responsabile della Prevenzione della Cormeie per la Trasparenza verifica che sussista un
obbligo di pubblicazione sul sito web istituziondks documenti, dati e/o informazioni richieste.

2. Nel caso in cui I'obbligo non sussista, lo comanal richiedente entro trenta giorni dalla
presentazione della domanda.

3. Nel caso in cui vi sia una disposizione di leghe imponga la pubblicazione e questa non sia
stata effettuata, dispone la pubblicazione dei dwmti, dati e/o informazioni nel piu breve tempo
possibile, avvalendosi delle strutture indicate Weano Triennale per la Prevenzione della
Corruzione e per la Trasparenza, e comunica aedehnte il collegamento ipertestuale attraverso il
guale accedere a quanto richiesto sempre entratgeorni dalla presentazione della domanda.

4. Se il documento, I'informazione o il dato ricétierisultano gia pubblicati sul sito istituzionale
dell’Ente nel rispetto della normativa vigenteResponsabile della Prevenzione della Corruzione e
per la Trasparenza comunica al richiedente, nelbpéive tempo possibile e comungque non oltre
trenta giorni dalla richiesta, la gia avvenuta gdidalzione, indicandogli il relativo collegamento
ipertestuale.

Art. 26 — Impugnazioni

1. Avverso la decisione del Responsabile dellaéhewne della Corruzione e per la Trasparenza, |l
richiedente puo proporre ricorso al Tribunale Amistiativo Regionale ai sensi dell’art. 116 del
Codice del Processo Amministrativo di cui al D.Lgs104/2010.

2. In alternativa il richiedente puo presentarenso al Difensore Civico Regionale.

3. Qualora si sia rivolto al Difensore Civico Rewade, il termine di cui all’art. 116, comma 1, del
Codice del Processo Amministrativo, decorre dal#adli ricevimento dell’esito dell'istanza di
riesame.

4. In ogni caso il ricorso deve essere notificatohe all’ Amministrazione.

5. Il Difensore Civico Regionale si pronuncia erttenta giorni dalla presentazione del ricorso.

6. Se il Difensore Civico ritiene illegittimo il Kiego ne informa il richiedente e lo comunica
allAmministrazione. Se I’Amministrazione non confea il diniego entro trenta giorni dal
ricevimento della comunicazione del Difensore Qiyikaccesso e consentito.

7. In relazione alla loro gravita, il Responsahilella Prevenzione della Corruzione e per la
Trasparenza segnala i casi di inadempimento oathpdnento parziale degli obblighi in materia di
pubblicazione previsti dalla normativa vigente,'ufficio di disciplina, ai fini dell'eventuale
attivazione del procedimento disciplinare. Il Resgabile della Prevenzione della Corruzione e per
la Trasparenza segnala altresi gli inadempimentedice politico dell'lamministrazione, al Nucleo
di Valutazione ai fini dell'attivazione delle altimme di responsabilita.

CAPO IV — ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO

Art. 27 — Oggetto

1. Il presente Capo disciplina il diritto di acoeggeneralizzato, ai sensi dell'art. 5, comma 2, del
decreto trasparenza.

2. Il diritto di accesso generalizzato e riconosxia chiunque allo scopo di favorire forme diffuse
di controllo sul perseguimento delle funzioni istionali e sull’'utilizzo delle risorse pubblichede
promuovere la partecipazione al dibattito pubblico.

3. L’accesso generalizzato comporta il diritto lkiunque di accedere ai dati e ai documenti detenuti
dallAmministrazione, ulteriori rispetto a quell Icui pubblicazione sia obbligatoria ai sensi del
Capo precedente, nel rispetto dei limiti relatiiaautela di interessi giuridicamente rilevanti
secondo quanto previsto dall’art. 5 bis del dectetsparenza e dagli articoli seguenti.
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4. L’Amministrazione non e tenuta né a raccoglig@procurarsi informazioni di cui non sia gia in
possesso né a rielaborare dati di cui sia in pessafovendosi limitare a rendere disponibili i
documenti che li contengono.

Art. 28 — Legittimazione soggettiva
1. Soggetti legittimati alla richiesta sono quallii all'art. 23 del presente regolamento che si
richiama integralmente.

Art. 29 — Modalita di trasmissione della richiesta

1. L'istanza puo essere trasmessa dal soggetteessto per via telematica secondo le modalita
previste dal decreto legislativo 7 marzo 2005, hréante “Codice dell’amministrazione digitale”
(CAD). Pertanto, ai sensi dell'art. 65 del CAD,idéanze presentate per via telematica sono valide
se:

a) sono sottoscritte mediante la firma digitaleaditma elettronica qualificata il cui certificato
rilasciato da un certificatore qualificato;

b) listante o il dichiarante € identificato atteago il sistema pubblico di identita digitale (SRPID
nonché la carta di identita elettronica o la cagaionale dei servizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente apiaael documento d’identita;

d) sono trasmesse dall'istante o dal dichiaranteliamée la propria casella di posta elettronica
certificata purché le relative credenziali di asmesiano state rilasciate previa identificazione de
titolare, anche per via telematica secondo moddifinite con regole tecniche adottate ai sensi
dell'art. 71 del CAD, e cio sia attestato dal gesidel sistema nel messaggio o in un suo allegato.
2. Resta fermo che l'istanza pu0 essere preseamatae a mezzo posta, fax o direttamente presso
gli uffici e che laddove la richiesta di accessm sia sottoscritta dall'interessato in presenza del
dipendente addetto, la stessa debba essere sittihoscpresentata unitamente a copia fotostatica
non autenticata di un documento di identita deiosatittore, che va inserita nel fascicolo (art, 38
commi 1 e 3, D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445).

3. L'istanza di accesso generalizzato non richradévazione.

4. L’istanza va indirizzata all’'ufficio che detiendati, le informazioni o i documenti.

5. Se listanza viene presentata ad altro ufficed @omune, il Responsabile di quest'ultimo
provvede a trasmetterla all’'ufficio competente piél breve tempo possibile.

Art. 30 — Responsabile del procedimento
1. Responsabile del procedimento di accesso g&rrial € il Responsabile dell'area di cui fa parte
I'ufficio che detiene i documenti, le informaziomi dati, o altro dipendente dallo stesso delegato.

Art. 31 — Soggetti controinteressati

1. L'ufficio cui e indirizzata la richiesta di a® generalizzato, se individua soggetti
controinteressati € tenuto a dare comunicazioniestggsi, mediante invio di copia della stessa, a
mezzo di raccomandata con avviso di ricevimentoep yia telematica per coloro che abbiano
acconsentito a tale forma di comunicazione.

2. | soggetti controinteressati sono esclusivamémtpersone fisiche e giuridiche portatrici dei
seguenti interessi privati di cui all’art. 5-bis,Zcdel decreto trasparenza:

a) protezione dei dati personali, in conformit®algs. n. 196/2003;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art.15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi comprissiproprieta intellettuale, il diritto d’autore e i
segreti commerciali.

3. Possono essere controinteressati anche le gefisahe interne all’ Amministrazione comunale
(componenti degli organi di indirizzo, dipendectmponenti di altri organismi).

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwazimone, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche per via telematica, rathiesta di accesso.

5. Decorso tale termine, 'Amministrazione comunalevvede sulla richiesta di accesso, accertata
la ricezione della comunicazione da parte dei comtigressati.
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Art. 32 — Termini del procedimento

1. Il procedimento di accesso generalizzato dewvecludersi con provvedimento espresso e
motivato nel termine di trenta giorni (art. 5, com®\, del decreto trasparenza) dalla presentazione
dell'istanza con la comunicazione del relativo e@s#tl richiedente e agli eventuali soggetti
controinteressati. Tali termini sono sospesi nekocadi comunicazione dell'istanza ai
controinteressati durante il tempo stabilito dallerma per consentire agli stessi di presentare
eventuale opposizione (10 giorni dalla ricezionkadsomunicazione).

2. In caso di accoglimento, l'ufficio competenteoyprede a trasmettere tempestivamente al
richiedente quanto richiesto.

3. Qualora la richiesta di accesso generalizzatostata accolta nonostante I'opposizione del
controinteressato, il Responsabile del procedimertenuto a darne comunicazione a quest’ultimo.
In questo caso i dati o i documenti richiesti possessere trasmessi al richiedente non prima di
quindici giorni dalla ricezione della stessa concamione da parte del controinteressato, cio anche
al fine di consentire a quest'ultimo di presentaventualmente richiesta di riesame o ricorso al
difensore civico, oppure ricorso al giudice amntnaisvo.

4. L’eventuale rifiuto, differimento o la limitazie dell’accesso deve essere motivato con esclusivo
riferimento ai soli casi e limiti stabiliti dall’ar 5-bis del decreto trasparenza e dagli articoli
seguenti.

Art. 33 — Eccezioni assolute all’'accesso generali#n

1. Il diritto di accesso generalizzato e escludaasi indicati dall’art. 8 del presente regolanoent

2. In presenza di tali eccezioni 'Amministraziogetenuta a rifiutare I'accesso trattandosi di
eccezioni poste da una norma di rango primarida $ase di una valutazione preventiva e generale,
a tutela di interessi pubblici e privati fondamdinga prioritari rispetto a quello del diritto alla
conoscenza diffusa.

3. Nell’'esame dell'istanza di accesso generalizgzaaanto, il Responsabile del procedimento deve
verificare che la richiesta non riguardi atti, do@nti o informazioni sottratte alla possibilita di
ostensione in quanto ricadenti in una delle fatttsp indicate dal citato art. 8.

Art. 34 — Limitazioni al diritto di accesso generalzzato
1. Il diritto di accesso generalizzato puo esse@roitato nei casi di cui all’art. 9 del presente
regolamento soltanto nei limiti in cui la normatiesettore lo consenta.

Art. 35 — Eccezioni relative all’accesso generaliaio

1. I limiti “relativi” allaccesso generalizzato 80 posti dal legislatore a tutela di interessi pigbe
privati di particolare rilievo giuridico che ’Ammistrazione deve necessariamente valutare.

2. L’accesso generalizzato é rifiutato se il dioi€gnecessario per evitare un pregiudizio concreto
alla tutela di uno degli interessi pubblici inetient

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. Imtgalare sono sottratti all'accesso, ove sia akav

la sussistenza del pregiudizio concreto, i verlale informative riguardanti attivita di polizia
giudiziaria e di pubblica sicurezza e di tutela'dedine pubblico, nonché i dati, i documenti e gli
atti prodromici all’adozione di provvedimenti ritbla prevenire ed eliminare gravi pericoli che
minacciano l'incolumita e la sicurezza pubblica;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari. In particaasono sottratti all’accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, gli attipcuimenti e le informazioni concernenti le attivita
connesse con la pianificazione, I'impiego e I'adlerento delle forze di polizia;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcerdello Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il loro rpeguimento. In particolare, sono sottratti
all’'accesso, ove sia rilevata la sussistenza agjipdizio concreto:
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- gli atti, i documenti e le informazioni concertieazioni di responsabilita di natura civile, pemal
contabile, rapporti e denunce trasmesse dall’Atitogiudiziaria e comunque atti riguardanti
controversie pendenti, nonché i certificati penali;

- 1 rapporti con la Procura della Repubblica e trProcura Regionale della Corte dei Conti e
richieste o relazioni di dette Procure ove sianmimativamente individuati soggetti per i quali si
manifesta la sussistenza di responsabilita ammatiige, contabili o penali;

g) il regolare svolgimento di attivita ispettiveeprdinate ad acquisire elementi conoscitivi negessa
per lo svolgimento delle funzioni di competenza’Bele. In particolare sono sottratti all'accesso,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudizicosto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertiesegnalazioni, atti o esposti di privati, di
organizzazioni sindacali e di categoria o altreaszioni fino a quando non sia conclusa la regativ
fase istruttoria o gli atti conclusivi del procedimio abbiano assunto carattere di definitivita,
gualora non sia possibile soddisfare prima l'istari accesso senza impedire 0 gravemente
ostacolare lo svolgimento dell’azione amministratbvcompromettere la decisione finale;

- le notizie sulla programmazione dell'attivita dgilanza, sulle modalitd ed i tempi del suo
svolgimento, le indagini sull'attivita degli uffiaiei singoli dipendenti o sull'attivita di entilgalici

o0 privati su cui I'Ente esercita forme di vigilanza

- i verbali e gli atti istruttori relativi alle comissioni di indagine il cui atto istitutivo prevedta
segretezza dei lavori;

- i verbali e gli atti istruttori relativi ad ispemi, verifiche ed accertamenti amministrativi cottd

su attivita e soggetti privati nell’ambito dellérdiuzioni d’ufficio;

- | pareri legali redatti dagli uffici comunali, nohé quelli di professionisti esterni acquisiti, in
relazione a liti in atto o potenziali, atti difewise relativa corrispondenza.

3. L’accesso generalizzato e altresi rifiutato |sdiniego e necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno dei seguenti interpasati:

a) la protezione dei dati personali, in confornuitén la disciplina legislativa in materia, fatto\sal
guanto previsto dall'art. 10 del presente regolamelm particolare, sono sottratti all'accesso, ove
sia rilevata la sussistenza del pregiudizio conglieteguenti atti, documenti ed informazioni:

- le relazioni dei Servizi Sociali e Assistenzialiordine a situazioni sociali, personali, familidr
persone assistite, fornite dall’Autorita giudizeae tutelare o ad altri organismi pubblici per wioti
specificatamente previsti da norme di legge;

- le notizie e i documenti relativi alla vita prigae familiare, al domicilio ed alla corrispondenza
delle persone fisiche, utilizzati ai fini dell’attia amministrativa;

b) la liberta e la segretezza della corrispondehegarticolare sono sottratti all'accesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concreseguenti atti, documenti ed informazioni:

- gli atti presentati da un privato, a richiesth @emune, entrati a far parte del procedimentoe ch
integrino interessi strettamente personali, siaitgcsia di tutela dell’'integrita fisica e psichicsia
finanziari, per i quali lo stesso privato chiede slano riservati e quindi preclusi all'accesso;

- gli atti di ordinaria comunicazione tra enti disee tra questi ed i terzi, non utilizzati ai fini
dell'attivita amministrativa, che abbiano un canatconfidenziale e privato;

c) gli interessi economici e commerciali di unagoea fisica o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corengiali.

4. In presenza di “eccezioni relative” il Responkealel procedimento deve assumere la propria
decisione ricorrendo alla tecnica del bilanciamenta effettuarsi caso per caso, tra l'interesse
pubblico alla divulgazione generalizzata e la ttdl altri interessi considerati degni di tutela
dallordinamento, tenendo conto che - in base aktr&te trasparenza - la trasparenza e
I'accessibilita costituiscono la regola generalehe le esclusioni all’laccesso devono interpretarsi
restrittivamente.

5. Il Responsabile del procedimento quindi e teraut@rificare e valutare se I'ostensione degli atti
possa determinare un pregiudizio concreto e prédbamli interessi indicati dal legislatore e
riportati nel presente articolo; deve necessarigensnssistere un preciso nesso di causalita tra
'accesso ed il pregiudizio. Il pregiudizio conareta valutato rispetto al momento ed al contesto in
cui I'informazione viene resa accessibile.
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6. Per salvaguardare I'esigenza al buon andamesitdmministrazione, I'accesso generalizzato
puo essere negato, sempre che non sia possibdéferimento o un accesso parziale, nei casi in
cui alla richiesta di un numero palesemente irmagyole di documenti possa conseguire in
concreto la paralisi dell’attivita degli uffici camali coinvolti. Tali casi costituiscono tuttavia
ipotesi eccezionali rispetto al diritto di accegemeralizzato e devono essere precisamente motivate
con specifico riferimento al contenuto della rictigee agli adempimenti richiesti agli uffici.

7. | limiti allaccesso generalizzato per la tutelegli interessi pubblici e privati individuati nei
commi precedenti si applicano unicamente per iloger nel quale la protezione € giustificata in
relazione alla natura del dato.

8. L’accesso generalizzato non puo essere negatgpey la tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficienéed ricorso al potere di differimento.

9. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti reyaino soltanto alcuni dati o alcune parti del
documento richiesto deve essere consentito I'aocparziale utilizzando, se del caso, la tecnica
dell’oscuramento di alcuni dati; cio in virtu deinxipio di proporzionalita che esige che le demgh
non eccedano quanto & adeguato e richiesto mayglungimento dello scopo perseguito.

Art. 36 — Limiti allaccesso generalizzato ai finidella protezione di dati personali

1. In applicazione dei principi generali sul tratento dei dati personali di cui al D. Lgs. 196/2006
e, in particolare, di quelli di necessita, proporalita, pertinenza e non eccedenza, il Respomsabil
del procedimento, nel dare riscontro alla richiedtaaccesso generalizzato, deve scegliere le
modalita meno pregiudizievoli per i diritti dellieressato, privilegiando la visione di documenti
con I'omissione dei dati personali presenti.

2. Al fini della valutazione del pregiudizio concret@nno prese in considerazione le conseguenze
— anche legate alla sfera morale, relazionale rlgoe che potrebbero derivare all'interessatodo a
altre persone alle quali esso é legato da un wnedflettivo) dalla conoscibilita, da parte di
chiunque, del dato o del documento richiesto, ®onto del fatto che i dati e i documenti forniti
al richiedente tramite I'accesso generalizzato smsiderati come “pubblici”

3. Nel valutare I'impatto nei riguardi dell'inteseto, vanno tenute in debito conto anche le
ragionevoli aspettative di quest’'ultimo riguardaralttamento dei propri dati personali al momento
in cui questi sono stati raccolti, ad esempio redocin cui le predette conseguenze non erano
prevedibili al momento della raccolta dei dati.

4. Per verificare I'impatto sfavorevole che potrelderivare all'interessato dalla conoscibilita da
parte di chiunque delle informazioni richieste, Mninistrazione deve inoltre far riferimento a
diversi parametri, tra i quali, anche la naturadkgi personali oggetto della richiesta di accesso
contenuti nei documenti ai quali di chiede di a@rednonché il ruolo ricoperto nella vita pubblica,
la funzione pubblica esercitata o l'attivita di jplibo interesse svolta dalla persona cui si
riferiscono i predetti dati.

Art. 37 — Provvedimenti relativi a richieste di acesso documentale e provvedimenti relativi a
richieste di accesso generalizzato: verifiche e raprti

1. Nel valutare la richiesta di accesso generdlizza Responsabile del procedimento deve
verificare se - nello stesso contesto temporalda—stta presentata una domanda di accesso
documentale avente identico oggetto, indipendentéraal soggetto che I'’ha presentata.

2. Nel caso in cui cio sia avvenuto e la richiefitaccesso documentale sia stata respinta, accolta
parzialmente o differita, la definizione della dorda di accesso generalizzato non potra che avere
lo stesso esito, poiché le esigenze di tutelaidtdfesse pubblico o privato sussisteranno a maggio
ragione nel caso di accesso generalizzato.

3. Per lo stesso motivo I'accoglimento di una dodsadi accesso generalizzato, non potra che
comportare I'accoglimento di identica domanda diesso documentale, presentata nello stesso
contesto temporale, anche se da soggetto diverso.

4. Al contrario, al diniego, differimento o accogknto parziale di una istanza di accesso
generalizzato non conseguira necessariamente l@wmzdi un analogo provvedimento
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relativamente a una domanda di accesso documemlialédentico contenuto, presentata
contestualmente.

Art. 38 — Richiesta di riesame

1. Il richiedente, nei casi di diniego totale o ziale dell'accesso generalizzato o di mancata
risposta entro il termine previsto al precedente 32, ovvero i controinteressati, nei casi di
accoglimento della richiesta di accesso, possoeseptare richiesta di riesame al Responsabile
della Prevenzione della Corruzione e per la Traspa che decide con provvedimento motivato,
entro il termine di venti giorni.

2. Se l'accesso generalizzato e stato negato eritiiffa tutela della protezione dei dati persoimali
conformita con la disciplina legislativa in materibh Responsabile della Prevenzione della
Corruzione e per la Trasparenza provvede sentiBarhnte per la protezione dei dati personali, il
guale si pronuncia entro il termine di dieci giodaila richiesta.

3. A decorrere dalla comunicazione al Garantegrintne per I'adozione del provvedimento e
sospeso, fino alla ricezione del parere del Garam@munqgue per un periodo non superiore ai dieci
giorni di cui al comma precedente.

Art. 39 - Impugnazioni

1. Avverso la decisione del Responsabile del priooeto o, in caso di richiesta di riesame,
avverso la decisione del Responsabile della Préemesziella Corruzione e per la Trasparenza, il
richiedente o il controinteressato, nei casi diogtimento della richiesta, possono proporre ricorso
al Tribunale Amministrativo Regionale ai sensi @etl 116 del Codice del Processo
Amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.

2. In alternativa il richiedente o il controintesao possono presentare ricorso al Difensore Civico
Regionale.

3. Qualora si siano rivolti al Difensore Civico Raple, il termine di cui all'art. 116, c. 1 del
Codice del Processo Amministrativo, decorre dalitaddi ricevimento dell’'esito dell’istanza di
riesame.

4. In ogni caso il ricorso deve essere notificatohe all’ Amministrazione.

5. Il Difensore Civico Regionale si pronuncia erttenta giorni dalla presentazione del ricorso.

6. Se il Difensore Civico Regionale ritiene illégmo il diniego o il differimento ne informa il
richiedente o il controinteressato e lo comuniddAmministrazione. Se ’Amministrazione non
conferma il diniego o il differimento entro trenggorni dal ricevimento della comunicazione del
difensore civico, I'accesso e consentito.

7. Se l'accesso e negato o differito a tutela deltdezione dei dati personali in conformita con la
disciplina legislativa in materia, il Difensore @ig provvede sentito il Garante per la protezione
dei dati personali il quale si pronuncia entro dgeorni dalla richiesta.

CAPO V - DISPOSIZIONI COMUNI

Art. 40 — Diritto di accesso dei Consiglieri Comunk

1. 1 Consiglieri Comunali hanno diritto di accessdutti gli atti, informazioni e/o notizie, che
possano essere d'utilita allespletamento del Iorandato, senza che occorra alcuna ulteriore
precisazione circa le specifiche ragioni dellaigsta, secondo quanto previsto dall’art. 43, ce?,

D. Lgs. 267/2000.

2. | Consiglieri Comunali sono comunque tenutiigpetto del segreto d'ufficio relativamente ai
documenti dei quali siano venuti a conoscenza aeacalello svolgimento del proprio mandato
politico.

3. Non e consentito ai consiglieri 'uso delle imf@zioni e delle copie dei documenti ottenute per
fini diversi dall'espletamento del mandato.

4. Non e ammissibile l'accesso preordinato a untrolo generalizzato dell'operato
dell Amministrazione comunale.
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Art. 41 — Motivazioni del diniego

1. Nei casi di diniego, anche parziale, o di diffeento connessi all’'esistenza di limiti all’accesso
gli atti sono adeguatamente motivati, dando coat@ necessario, dell’esito della ponderazione
degli interessi coinvolti.

2. Esclusi i casi di accesso civico o “semplic&yéntuale provvedimento di diniego, differimento
0 accesso parziale deve essere motivato quanto:

a) all'individuazione dell'interesse che risultebelpregiudicato dall’esercizio del diritto di acees

b) alla lesione concreta all'interesse tutelatogiatto del diritto di accesso;

c) alla probabilita che il pregiudizio si verifighi

d) alla ponderazione degli interessi coinvolti;

e) alla impossibilita di consentire un accessoedi® o parziale ai documenti/informazioni
richieste.

3. La motivazione € richiesta anche per il proveestito di accoglimento e deve essere
maggiormente esaustiva nel caso di opposizioneatgrointeressati.

Art. 42 — Registro comunale degli accessi

1. A norma del capitolo 9 lettera c) della Delilmoae n. 1309 del 28/12/2016 dellANAC é
istituito “Il registro comunale degli accessi”. Taife richieste di accesso pervenute al Comune di
Torre Pellice vengono registrate in ordine cronmogli presentazione in tale accesso, accessibile
ai responsabili degli uffici e al Responsabile @@itevenzione della corruzione e della trasparenza.
2. Il Responsabile della prevenzione della cormeioe della trasparenza, con proprio
provvedimento definisce i contenuti minimi del itgd di cui al comma precedente.

3. Il Responsabile della prevenzione della cormei@ della trasparenza, nonché il Nucleo di
Valutazione, possono chiedere in ogni momentoutiti informazioni sull’esito delle istanze.

4. Le informazioni contenute nel registro di cuicamma 1 sono utilizzate anche ai fini della
predisposizione dell’elenco delle richieste di asteda pubblicare nella sezione “Amministrazione
trasparente” del sito istituzionale del Comune diré Pellice, all'interno della sotto-sezione “Altr
contenuti - Accesso civico”, secondo le indicazifumnite dall’Autorita Nazionale Anticorruzione e
nel rispetto delle norme vigenti in materia di tatdei dati personali.

Art. 43 — Flusso delle informazioni

1. | Responsabili dei servizi garantiscono il tesip® e regolare flusso delle informazioni da
pubblicare, secondo quanto stabilito dal preseeggolamento e dal Piano Triennale per la
Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza.

Articolo 44 — Modulistica

1. Al fine di semplificare e unificare I'attivitai discontro in materia di accesso, il Responsabile
della prevenzione della corruzione e della traspaaecon proprio provvedimento puo proporre
specifica modulistica utile all’esercizio delle prgative e delle attivita amministrative discipli@a
dal presente regolamento, anche in ragione di gepraiti e/o ulteriori innovazioni normative in
materia. | responsabili dei servizi sono tenutugtizzare nell’ambito delle attivita di competenz
la modulistica prodotta.

Articolo 45 — Disposizioni finali e rinvio

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamesmtiao abrogate tutte le norme regolamentari e le
disposizioni con esso contrastanti e/o incompatiinl particolare Regolamento per la disciplina
delle modalita di esercizio e dei casi di esclusiodel diritto di accesso ai documenti
amministrativi, ispirato ai principi della Legge 7 agosto 1980241, approvato con deliberazione
del Consiglio comunale n. 9 del 26.01.1998.

2. Le norme del presente regolamento si intendoadififnate per effetto di sopravvenute norme
statali e regionali; nelle more del procedimenta pe formale modificazione del presente
regolamento, si applica la normativa sovraordigiatzarattere statale o regionale.
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Il presente regolamento:

- E stato approvato dal Consiglio comunale con deditiene n. 23 del 31/07/2023.

- La detta deliberazione e stata pubblicata nelsgb istituzionale di questo Comune
accessibile al pubblico (art. 32, comma 1, deligéel8 giugno 2009, n. 69) per 15 giorni
consecutivi dal 07/08/2023 al 22/08/2023.

E’ pubblicato nella sezione Amministrazione tragpée.

E entrato in vigore il giorno 17/08/2023
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